Windows 10 Todoistショートカット
クイック追加
	アクション
	ショートカット

	ラベルを追加する
	@

	プロジェクトを選択する
	#

	セクションを選択する
	/

	担当者を追加する
	+

	優先度を設定する
	p1、p2、p3、p4

	保存してコメントに移動
	Alt + Enter

	フル タスク編集画面を開く
	Tab


一般
	アクション
	ショートカット

	メニューを開く / 閉じる
	m

	一度に複数のタスクを選択する
	複数のタスクを Ctrl + 左クリックまたは Shift + 左クリック

	マルチセレクト モードに入る
	m

	（クイック追加で）タスクを追加する
	q

	リストの最下部にタスクを追加する（プロジェクト内でのみ利用可）
	a

	リストの最上部にタスクを追加する（プロジェクト内でのみ利用可）
	A

	セクションを追加する
	s

	検索を開く
	Ctrl + f

	手動同期
	F5

	デフォルト ページに戻る
	Home

	前の画面に戻る
	Page Up


タスクを追加 / 編集する
	アクション
	ショートカット

	タスク名を編集
	Alt + クリック

	現在の変更をキャンセルする
	Esc

	現在のタスクを保存して、その下に新しいタスクを作成する
	Enter


[bookmark: _GoBack]サブタスクを作成 / 完了する
	アクション
	ショートカット

	タスクを右にインデントする（プロジェクト内のみで利用可能）
	Alt + Shift + →

	タスクを左にインデントする（プロジェクト内のみで利用可能）
	


プロジェクト内でタスクを整理する
	アクション
	ショートカット

	予定日で並び替え
	d

	優先度で並べ替え
	p

	タスク名で並び替え
	n

	担当者で並び替え
	r



